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Tweede aanmaning
(Gegevens geadresseerde)
Datum:

(datum)
Ons kenmerk: 
(kenmerk)
Behandeld door: 
(naam)
Betreft: dringend verzoek tot betaling
Geachte (naam),

Ondanks onze brief d.d. (datum) en (Optie) telefonisch contact, blijkt uit onze administratie dat u tot op dit moment nog niet aan de betalingsverplichting jegens ons hebt voldaan.
Wij verzoeken u daarom vriendelijk en voor zover noodzakelijk sommeren wij u, het bovenstaand bedrag van in totaal € (bedrag),-- per omgaande, doch uiterlijk binnen 8 dagen na dagtekening van deze brief aan ons te voldoen op rekeningnummer (rekeningnummer).
 

(Optie) 
Tevens zenden wij een kopie van deze brief naar het e-mailadres: (e-mailadres).
Mochten deze brief en uw betaling elkaar kruisen, dan kunt u deze herinnering als niet verzonden beschouwen. 

Met vriendelijke groet,

(naam)
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