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Eerste aanmaning
(Adresgegevesn geadresseerde)

Datum:

(datum)
Ons kenmerk: 
(kenmerk)
Behandeld door: 
(naam)
Betreft: verzoek tot betaling
Geachte (naam),

Uit onze administratie is gebleken dat u tot op heden niet heeft voldaan aan uw betalingsverplichting ten bedrage van € (bedrag), welke verplichting voortvloeit uit de verrichte diensten zoals gespecificeerd in bijgevoegde kopie van de factuur d.d. (datum) en nummer (factuurnummer). 
De betalingstermijn van de factuur is (aantal) dagen. Deze termijn is reeds verstreken. Wij verzoeken u daarom uiterlijk op (datum) het openstaande factuurbedrag over te maken op rekeningnummer (nummer) t.n.v. (naam) onder vermelding van het factuurnummer. 

(Optie 1)

Voor uw informatie, wij zenden u dit schrijven zowel aangetekend als per gewone post. 

(Optie 2) 
Tevens zenden wij een kopie van deze brief naar het e-mailadres: (e-mailadres).

Mochten deze brief en uw betaling elkaar kruisen, dan kunt u dit verzoek tot betaling als niet verzonden beschouwen. 

Mocht u nog vragen hebben, dan vernemen wij deze uiteraard graag. 

Met vriendelijke groet,
(naam)
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